
 

 

Katarzyna Szajda - Skarbnik Gminy 

 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW 

1. Opracowywanie projektów budżetu gminy. 

 

2. Przygotowywanie projektów uchwał w sprawach związanych z podatkiem rolnym  

i podatkiem leśnym. 

 

3. Opracowywanie projektów uchwał związanych z prowadzeniem gospodarki finansowej 

gminy. 

 

4. Przygotowywanie projektów uchwał dotyczących podatków i opłat lokalnych. 

 

5. Opracowywanie prognoz finansowych dla gminy w kontekście uchwalonych programów 

gospodarczych. 

 

6. Opiniowanie decyzji mogących wywołać skutki finansowe dla budżetu gminy. 

 

7. Opracowywanie okresowych analiz i sprawozdań dotyczących działalności finansowej 

gminy oraz zgłaszanie propozycji i wniosków organom gminy. 

 

8. Kontrasygnata czynności prawnych powodujących powstanie zobowiązań finansowych, 

 

9. Kontrola gospodarki finansowej gminnych jednostek organizacyjnych oraz w sołectwach, 

 

10. Zapewnienie prawidłowego prowadzenia księgowości i ewidencji majątku gminy, 

 

11. Dbałość o mienie komunalne gminy i podejmowanie prawem przewidzianych działań  

na rzecz zwiększenia dochodów do budżetu gminy. 

 

12. Sporządzanie sprawozdań statystycznych oraz informacji opisowych z realizacji budżetu 

gminy. 

 

13. Wykonywanie innych prac zleconych przez wójta. 


