
  

Izabela Łobejko - Podinspektor ds. promocji Gminy i współpracy 

z organizacjami pozarządowymi 

 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW 

1. Opracowywanie i realizacja projektów i przedsięwzięć związanych z promocją Gminy. 

2. Realizacja zadań wynikających ze Strategii Rozwoju Gminy i innych dokumentów 

strategicznych oraz ich bieżąca aktualizacja. 

3. Organizacja oraz współpraca z organizatorami imprez i przedsięwzięć o charakterze 

promocyjnym. 

4. Współpraca z jednostkami samorządu terytorialnego oraz z jednostkami organizacyjnymi 

Gminy w zakresie wspólnych przedsięwzięć o charakterze promocyjnym. 

5. Opracowywanie materiałów informacyjno - promocyjnych. 

6. Wykonywanie zadań w zakresie przeprowadzenia konsultacji społecznych z mieszkańcami 

Gminy. 

7. Współpraca z instytucjami kultury, stowarzyszeniami, zespołami artystycznymi, 

indywidualnymi twórcami oraz przedsiębiorcami. 

8. Rozliczanie środków przyznanych na cele promocyjne. 

9. Przygotowywanie lub koordynowanie przygotowań wniosków o dofinansowanie 

z funduszy zewnętrznych - przy współudziale właściwych merytorycznie pracowników 

Urzędu, kompletowanie niezbędnych dokumentów i załączników. 

10. Nadzór nad prawidłowym - z punktu widzenia obowiązujących przepisów i zawartych 

umów - przygotowaniem i realizacją projektów współfinansowanych z funduszy 

zewnętrznych. 

11. Stała współpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za wdrażanie i zarządzanie 

programami pomocowymi. 

12. Przygotowywanie, opracowywanie i rozlicznie wniosków o dofinansowanie zadań  

z zakresu oświaty, kultury i sportu oraz współpracy transgranicznej. 

13. Wykonywanie zadań określonych w ustawie o działalności pożytku publicznego 

i o wolontariacie a w szczególności: 

a) opracowywanie Programu Współpracy Gminy Jabłoń z organizacjami 

pozarządowymi, 

b) przygotowanie otwartego konkursu ofert na realizację zadania publicznego, 



c) egzekwowanie postanowień umowy podpisanej w wyniku rozstrzygnięcia otwartego 

konkursu ofert na realizację zadania publicznego, 

d) bieżąca współpraca z organizacjami pozarządowymi. 

14. Przygotowywanie ofert inwestycyjnych Gminy, współpraca z inwestorami. 


